GUNEY MALMUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN

BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)

01

Her Tirlii Gelirin
Tahsil Edilmesi

1-

Konusuna gore;

a) ligili idarenin
yazisi

b) Mahkeme Karari

¢) Idari para
cezasl karar
tutanagdi

d) Ecrimisil
ihbarnamesi

e) llgilinin Beyani

15 DAKIKA

02

Adli Teminat
Islemleri

Tahsilinde;

Mahkeme Karari

iadesinde;

a) Mahkeme Karari

b) Alindi asli

c) Hak sahibi
disindakilere
yapilacak
iadelerde yetki
belgesi

15 DAKIKA

03

Teminat
Alinmasi

1-ihaleyi yapan
kurumun yazisi
2-Teminat olarak kabul
edilecek degerler

15 DAKIKA

04

!(esin Teminat
ladesi

1-

2-
3-

v,

Ihaleyi yapan
kurumun ilisiksizlik
yazisi

Alindi belgesi

SGK lligiksizlik
belgesi

Ihale konusu is ile
ilgili vergi borcu
bulunmadigina dair
belge

Nakit teminatlarin
iadesinde ilgilinin
Banka hesap
bilgilerini gésterir
dilekge

Hak sahibi
disindakilere
yapilacak iadelerde
yetki belgesi

45 DAKIKA




05

Gegici Teminat
ladesi

ihaleyi yapan
kurumun iadeye
iliskin yazisi
Alindi belgesi
Nakit teminatlarin
iadesinde Banka
hesap bilgilerini
gosterir dilekge
Hak sahibi
disindakilere
yapilacak iadelerde
yetki belgesi

45 DAKIKA

06

Biitce
Gelirlerinden
Red ve ladeler

Alindi belgesi

Ilgili idare veya
mahkemenin
iadeye iliskin yazisi
ilgilinin Banka
hesap bilgilerini
gosterir dilekce
Hak sahibi
disindakilere
yapilacak iadelerde
yetki belgesi

1 SAAT

07

Mahsup Belgesi
niteliginde
muhasebe islem
fisi verilmesi

Kimlik numarasini veya

vergi numarasini
iceren dilekge

10 DAKIKA

08

Emanet lade
Islemleri

1-

2=

3-

llgilinin Banka
hesap bilgilerini ve
kimlik numarasini
iceren dilekce
Alindi Belgesi
(duzenlenmis
olmasi halinde)
Gerekli hallerde
idarenin iade
yapiimasina iligkin
yazisi

Hak sahibi
disindakilere
yapilacak iadelerde
yetki belgesi

30 DAKIKA

09

Kaybedilen
alindi belgeleri
icin tasdikli
suret verilmesi

2-

Dilekce
Gerekli hallerde
gazete ilani

1 SAAT




10

ise Baglama (Gergek

ve Basit Usiil)

1-Dilekce

2-Onayli Nufus Clizdani
Ornegi

3-Yerlesim Yeri Belgesi
4-Kira Kontrati (kira ise)
5-Imza Sirkusu
6-Araclar icin fatura veya
Noter Satis Senedi

Yoklama islemine
miiteakip 45 dakika

11

ise Baglama
(G.M.S.i)

1-Onayh Nifus Clzdani
Ornegi

2-Yerlesim Yeri Belgesi
3-Dilek¢e

30 dakika

12

ise Baglama
(Diger
Ucretlerde)

1-Onayli Nifus Cuzdani
Ornegi

2-Yerlesim Yeri Belgesi
3-Dilekge

4-Igsverenden alinan is
bildirimi

Yoklama
islemine
miteakip 45
dakika

13

Evrak Kayit
Islemi

1-1lgili Evrak

20 Dakika

14

ise Baslama
(Kurumlar
Vergisi)

1-Sirketi temsile yetkili
olanlarin Onayli Nufus
Cuzdani Ornegi

2- Sirketi temsile yetkili
olanlarin Yerlesim Yeri
Belgesi

3-Dilekce

4-Sirketi temsile yetkili
olanlarin noter onayli imza
sirkileri

5-Ticaret Sicil Memurlugu
Basvuru Belgesi

6-Ana Sézlesmenin Noter
tasdikli Ornegi

7-Ticaret Sicil Gazetesi

Yoklama
Islemine
miiteakip 55
dakika

15

ise Baglama
(Dernekler)

1-Dilekce

2-Dernek TlUzugu
3-Baskanin Onayl Nufus
Ciizdani Ornegi
4-Yerlesim Yeri Belgesi
5-Kira Kontrati

Yoklama
islemine
miiteakip 40
dakika




1-Dilekce
2- Bagkanin Onayli Nufus

Siizdani. Ok Yoklama
16 ise Baglama 3L\I{Z At g . islemine
- -Yerlesim Yeri Belgesi o .
(Kooperatifier) 4K , miiteakip 40
-Kooperatif Esas daki
.. : akika
Sozlesmesi
5-Kira Kontrati
1-Dilekce
2-Vakif Senedi Yoklama
17 ise Baslama 3- Bagkanin Onayli NUfus Islemine
(Vakiflar) Clzdani Ornedi miiteakip 40
4-Yerlesim Yeri Belgesi dakika
5-Kira Kontrati
1-Dilekge
2-Vergi Levhasi
3-OKC Levhasi Yoklama
18 isi Terk (Gergek | 4-OKC’nin iptal edildigine Islemine
ve Basit Usiil) dair servis tutanagi miiteakip 50
5-Kullaniimayan Basili dakika
Evrak (fatura v.b.)
6-Noter Satis Senedi
1-Dilekge
2-Vergi Levhasi
3-OKC Levhasi
4-OKC'nin iptal edildigine
isi Terk dair servis tutanagdi _Yokla!na
5-Kullaniimayan Basili Islemine
19 (Kurumlar 3 :
Vergisi) Evrak (fatura v.b.) . mutealflp 55
6-Noter Satis Senedi dakika
7-Tasfiye kararinin bir
ornegi
8-Ticaret Sicil Memurlugu
Kayit silinme belgesi
] Yoklama
Isi Terk (Diger : Islemine
20 Ucretlerde) 1-Biiskge miiteakip 25
dakika
1:Dlliexge Yoklama
) Adres 2-Kira Kontrati islemie
Degisikligi miiteakip 25

dakika




Yoklama

Faaliyet . islemine
2 Degisikligi TeBlipuge miiteakip 15
dakika
Borcu Yoktur )
23 S 10 Dakika
Yazar Kasa
Alimi veya diger
24 islemler icin 1-Dilekce 1 Saat
miikellefiyet
yazisi
1-Dilekce
2-Yazarkasa ruhsati asli
Yazar Kasa ve 1. ve 2. sayfa y
2 Bildirimi fotokopileri 15jeaila
3-Ornek Yazarkasa fisi
4-Fatura Fotokopisi
Elektronik 1-Beyanname (V.1.V, OTV
Ortamda ve Har¢ Beyannamesi)
26 verilmesi 2-GMSI beyaninda gergek 5 dakika
zorunlu olmayan | usuliin segilmesi
beyannameler durumunda gider belgeleri
1-Dilekce
27 Bilango Tasdigi | 2- Damga Vergisi 6deme 10 dakika
Makbuzu
KDV Muafiyet . L
28 Belgesi 1-Dilekcge 15 dakika
1-Taksitlendirme Talep
Formu
2-50.000,00.-TL (2020
: ’ Yili) Gstl borglar i¢in
29 il'all:m;clendlrme teminat 30 dakika
¥ 3-Taksitlendirme
kapsaminda olmayan
borclarin ddendigine dair
belge
1-Dilekge
2-Gazete llani
Yazarkasa
30 Leviasy veya 40 dakika

ruhsati kayip
islemleri




1-Beyanname

2-Olum Mirasci Bildirimi
3-Veraset illami

4-Tapu ve ruhsat

Verapgtie fotokopileri
31 intikal Vergisi e 3 ay
ilisik Belgesi 5-Emlak Degerleri .
6-Borg ve masraflara ait
belgeler
7-Ticari isletmeler icin
bilango ve gelir tablosu
1-Ruhsat
2-Arac Baskasi adina ise
] vekaletname
32 MTV Ili§ik 3-Plaka bagka yere ait ise 20 dakika
Belgesi borcu yoktur talep
dilekgesi
4-Vadesi gecmis borglarin
ddenmesi
. 1-Beyanname
oTVv 2-Oziirlu ise saglik raporu L
33 Beyannamesi 3-0zel tertibatli ise 40 dakika
donanim raporu
1-Tutanak,Karar veya
Ceza ve Harg resmi yazi 1
o Odemesi 2—Evra¥<ta adi gegenin 25jdakika
T.C.Kimlik no ve Adresi
1-ilgili kurumdan alinan
35 KDV Tevkifati resmi yazi 10 dakika
Damga Vergisi 1-Resmi yazi L
. (")der%esi ° 2-Kiraya Zit ise kontrat 10 dakika
1-Dizeltme Figi
2-Makbuz asillari
3-Dilekge (T.C. Kimlik No
ve IBAN no yazilacak)
Nakden veya 4-KDV iadelerinde YMM Cari veya sonraki
37 Mahsuben iade | tasdik raporu/inceleme vergilendirme

Talepleri

raporu/ teminat

doénemi




ikmalen Re’sen
veya ldarece

1-Talep Dilekgesi
2-Vekaleten girilecekse
yetkili oldugunu goésterir

Uzlagsma daveti

38 yapilan A tebliginden
Tarhiyatlarda 3 Kimlikl i itibaren 15 giin
Uslssma -Kimlikler ve Imza
Sirkuleri
39 Tahsilatislemi | - Tahakkuk Fisi, T.C. 10 dakika

veya Vergi Numarasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru
yaptlmasina ragmen hizmetin belirtilen strede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda baz
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine

basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel.
Faks

e-Posta

: GUney MalmudarlGga

ikinci Miracaat Yeri

: Glney Kaymakamligi

: Vehbi KAYA isim  : Osman ACAR

: Malmidura V. Unvan : Kaymakam

: Glney MalmudurlGgu Adres : Giney Kaymakamligi
: 0258 451 2039 Tel. : 0258451 2002

: 0258 451 2039 Faks :0258 4512515

: vkaya@muhasebat.gov.tr e-Posta :

guney@denizli.gov.tr




